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1 AUTENTICAZIONE

L'autenticazione ¢ la procedura di accesso al sistema ottenuta inserendo le proprie credenziali, I'accesso € possibile
con credenziali SPID o elDAS o CIE o Username e Password . Nella home page si clicca sulla voce di menu “Accesso

Area Riservata” (Figura 1.1).

SISTEMA GESTIONE ACCESSI PORTO - ADSPMI Permesso di Accesso Ospite Manuale Permessi Ospite Documentazione Manuale Autenticazione

Benvenuto nel SISTEMA GESTIONE ACCESSI del Porto di Taranto.

Nella sezione "Permesso di accesso ospite" & possibile richiedere
l'autorizzazione all'ingresso in Porto per recarsi presso le Pubbliche
onari del Porto.

Amministrazioni e presso alcuni conce

e”,"Permesso Prowvisorio” e

Per le ulteriori richieste ("Permesso Vis
0 Annuale”) & necessario accedere all'area riservata con le

Per eventuali informazioni & possibile scrivere a:
operativo@port.taranto.it

Figura 1.1

Una volta cliccata la voce di menu si apre una nuova pagina dove sara possibile scegliere il tipo di accesso da

effettuare (Figura 1.2).

),
/ det Mar lonio.

Autorita di Sistema Portuale del Mar lonio - Porto di Taranto
Accedi con SPID

Accedi con SPID

i

SPID, il Sistema Pubblico di Identita’ Digitale, i permetie di
accedere a tuill i servizi online della Pubblica
Amministrazione con ununica Identta’ Digitale (userame e
password)

spdv () AglD ez,

Cittadini Europei

H Accedi con elDAS

Accedi con lidentta’ digitale di un aitro paese dellUnione
Europea

Accedi con CIE
(I'E} Accedi con CIE

CIE, Carta Identita’ Elettronica, b permette anche di
accedere a tutll | servizi online della Pubblica

Amministrazione

Accesso di servizio per utenti
autorizzati
Autorita’ di Sistema Portuale

Accedi con Username e Password

Figura 1.2
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1.1 Procedura di Autenticazione con SPID

Selezionando la voce Accedi con SPID (Figura 1.1.1)

Italian v
‘ Autorita di Sistema Portuale
/ del Mar lonio

Autorita di Sistema Portuale del Mar lonio - Porto di Taranto

Accedi con SPID

©  Accediconspid -

SPID, il Sistema Pubblico di Identita' Digitale, ti permette di
accedere a tutli i servizi online della Pubblica
Amministrazione con ununica Identita’ Digitale (username e

password)
spedv (3 AglIDEisi.

Cittadini Europei

®:  Accedi con elDAS

Accedi con lidentita' digitale di un altro paese dellUnione
Europea

Figura 1.1.1

viene data la possibilita di scegliere I'ldentity Provider associato alla propria utenza (Figura 1.1.2).
Accesso a SPID

Spidlfalia
@NamirialtD
arcbatifs
Info iD
intesa(®)

Poste |D 's“p“d

—.s SIELTEid

Maggiori info

Non hai SPID?

Annulla

Figura 1.1.2
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Dopo aver effettuato la selezione si viene indirizzati nella finestra di login del provider selezionato (Figura 1.1.3).

spede

e

AUTORITA DI SISTEMA PORTUALE DEL MAR IONIO
—PORTO DI TARANTO

@ Mostra Password

o Entra con SPID

Hai dimenticato il nome utente 01a password? &
Non hai Spid? Registrati & Annula?

Figura 1.1.3

A quel punto, inserito il proprio nome utente e password e autorizzato I'uso dei propri dati personali, si viene
reindirizzati nella Home Page del sistema di Controllo Accessi nelle seguenti possibili varianti:

e se lafase di Accreditamento non e stata completata, al termine della fase di Autenticazione I'utente sara
reindirizzato alla HomePage del sistema Controllo Accessi (Figura 1.1.4) e potra dunque procedere con essa.

SISTEMA GESTIONE ACCESSI PORTO - ADSPMI Manuale Utente  Documentazione Logout
==

Benvenuto nell'area riservata del SISTEMA GESTIONE ACCESSI del Porto di Taranto.
Nella sezione “Amministrazione” & possibile richiedere I'accreditamento indispensabile per le successive attivita di richiesta permessi

Per eventuali informazioni & possibile scrivere all'email helpdeskadspmi@almaviva.it o chiamare al numero 06.85960120

Figura 1.1.4 —Schermata Home controllo accessi

Una volta selezionato il tasto accreditamento si viene reindirizzati alla pagina di accreditamento dove vengono
visualizzate le eventuali richieste di accreditamento presenti ed é possibile inserirne di nuove (Figura 1.1.5).

SISTEMA GESTIONE ACCESSI PORTO - ADSPMI Manuale Utente  Documentazione ~ Amministrazione v Logout

Amministrazione

Home / Amministrazione / Accreditamento

Per richiedere l'accreditamento scaricare l'informativa, completare tutte le sezioni della pagina "Dati richiesta" e dopo il salvataggio scaricare, firmare digitalmente o con firma autografa e ricaricare i documenti previsti. Il riquadro verde indica le
sezioni che sono state correttamente compilate, mentre quello rosso informa l'utente sulle sezioni ancora da completare. Il modello implementa automaticamente alcuni controlli formali in fase di compilazione. Il simbolo * indica la presenza di un
"campo obbligatorio”, ovvero di un'informazione che deve essere necessariamente inserita ai fini della trasmissione della richiesta. Cliccare sul tasto verde Richiedi Accreditamento

Non & presente nessuna richiesta di accreditamento

Figura 1.1.5 — Schermata Accreditamento controllo accessi

e se lafase di Accreditamento e stata completata per una sola azienda (sia esso il proprietario di una azienda
individuale oppure il legale rappresentante di una Impresa, di una Pubblica Amministrazione o di
un’Associazione), I'utente verra reindirizzato alla HomePage del sistema Controllo Accessi e potra dunque
procedere con la lavorazione delle richieste permessi di propria competenza.

Versione 1.2 R.T. l. Almaviva S.p.A/ Almawave S.p.A./

Data 09/11/2022 Indra Italia S.p.A/F_’wc P_ubllc Sector S.r.l. 54di1s
Uso Confidenziale

Pagina



R.T. I. Almaviva S.p.A/ Almawave S.p.A./ Sistema Pubblico di Connettivita LOTTO 4
Indra Italia S.p.A/Pwc Public Sector S.r.l.

Manualistica AdSPMI_ProceduraAutenticazione

e se lafase di Accreditamento e stata completata per due o pil aziende (nel caso di un legale rappresentante di
due o piu Imprese), all’'utente verra chiesto per quale azienda sta richiedendo I'autenticazione (Figura 1.1.6) e
da questo momento tutte le richieste permesso effettuate saranno riferite all’azienda selezionata.

Login

Lista aziende Aziendal

Figura 1.1.6

Per poter cambiare I'azienda di riferimento, I'utente dovra eseguire una disconnessione dal sistema e ripetere
una nuova procedura di Autenticazione al termine della quale selezionare la nuova azienda desiderata.
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1.2 Procedura di Autenticazione con elDAS

Selezionando la voce Accedi con elDAS (Figura 1.2.1)

Italian v

‘ Autorita i Sistema Portuale
/ ' del Mar lonio
Autorita di Sistema Portuale del Mar lonio - Porto di Taranto

Accedi con SPID

@ Accediconspid

SPID, il Sistema Pubblico di Identita’ Digitale, ti permette di
accedere a tutti i servizi online della Pubblica
Amministrazione cen ununica |dentita’ Digitale (username e
password)

spedv {3 AglD s
Cittadini Europei

®:  Accedi con elDAS -

Accedi con lidentita' digitale di un altro paese dellUnione

Europea

Figura 1.2.1

viene data la possibilita di scegliere il proprio Paese di origine (Figura 1.2.2)

Select your country

In order to continue your authentication, please select your nationality and entirely read privacy
policy

o ofl o off] o O oM OFE
ol c] o= OmW o= O o= o
Ow O O O OF OI@ OB

Privacy Information Notice
(pursuant to art. 13 of European Regulation no. 2016/679)

Agid. Agenzia Italiana per il Digitale, with registered office in Via Lizst 21 - 00144 Rome, Tax
code 97735020584, [hereinafter "Agid"}, as Data Controller, pursuant to and in accordance with ~

Figura 1.2.2

selezionato il quale occorre scorrere I'informativa sulla privacy per poter avere il tasto “Next step” selezionabile, si
viene quindi reindirizzati nella finestra di login eIDAS del paese selezionato per completare la procedura di login (Figura
1.2.3)
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[+[a][o]
SP_EU
WITH LEVEL OF ASSURANCE low |3
IS REQUESTING THE
USE YOUR FOLLOWING ATTRIBUTES
5!9p1 |3
NAT l o N AL eI D % YOUR BASIC INFORMATION
To Acc Ess NATURAL PERSON
ONLINE SERVICES =
First Name

¥ Uniqueness Identifier |

becissiis m

Figura 1.2.3

terminata la quale si viene reindirizzati nella Home Page del sistema di Controllo Accessi nelle seguenti possibili
varianti:

o se la fase di Accreditamento non € stata completata, al termine della fase di Autenticazione l'utente sara
reindirizzato alla HomePage del sistema Controllo Accessi e potra dunque procedere con essa (Figura 1.2.4).

SISTEMA GESTIONE ACCESS| PORTO - ADSPMI [ e R R LT e Benvenuto Logout

Benvenuto nell'area riservata del SISTEMA GESTIONE ACCESSI del Porto di Taranto.
Nella sezione "Amministrazione” & possibile richiedere 'accreditamento indispensabile per le successive attivita di richiesta permessi

Per eventuali informazioni & possibile scrivere all'email helpdeskadspmi@almaviva.it o chiamare al numero 06.85960120

Figura 1.2.4

Una volta selezionato il tasto accreditamento si viene reindirizzati alla pagina di accreditamento dove vengono
visualizzate le eventuali richieste di accreditamento presenti ed e possibile inserirne di nuove (Figura 1.2.5).

SISTEMA GESTIONE ACCESSI PORTO - ADSPMI Manuale Utente  Documentazione ~Amministrazione Benvenuto Logout

Amministrazione

Home mministrazione / Accredi

+ Richiedi accreditamento
Per richiedere I'accreditamento scaricare l'informativa, completare tutte le sezioni della pagina "Dati richiesta” e dopo il salvataggio scaricare, firmare digitalmente o con firma autografa e ricaricare i documenti previsti. Il riquadro verde indica le
sezioni che sono state correttamente compilate, mentre quello rosso informa I'utente sulle sezioni ancora da completare. Il modello implementa automaticamente alcuni controlli formali in fase di compilazione. Il simbolo * indica la presenza di un
"campo obbligatorio", ovvero di un'informazione che deve essere necessariamente inserita ai fini della trasmissione della richiesta. Cliccare sul tasto verde Richiedi Accreditamento

Non & presente nessuna richiesta di accreditamento
Figura 1.2.5

e se lafase di Accreditamento é stata completata per una sola azienda (sia esso il proprietario di una azienda
individuale oppure il legale rappresentante di una Impresa, di una Pubblica Amministrazione o di
un’Associazione), I'utente verra reindirizzato alla HomePage del sistema Controllo Accessi e potra dunque
procedere con la lavorazione delle richieste permessi di propria competenza.
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e se lafase di Accreditamento e stata completata per due o pil aziende (nel caso di un legale rappresentante di
due o pil Imprese), all’'utente verra chiesto per quale azienda sta richiedendo I'autenticazione e da questo
momento tutte le richieste permesso effettuate saranno riferite all’azienda selezionata (Figura 1.2.6).

Login

Lista aziende Aziendal

Figura 1.2.6

Per poter cambiare I'azienda di riferimento, I'utente dovra eseguire una disconnessione dal sistema e ripetere
una nuova procedura di Autenticazione al termine della quale selezionare la nuova azienda desiderata.
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1.3 Procedura di Autenticazione con CIE
Selezionando la voce Accedi con CIE (Figura 1.3.1),

Accedi con CIE

%  Accedicon CIE <—

Accesso di servizio per utenti
autorizzati
Autorita’ di Sistema Portuale

Accedi con Username e Password

Figura 1.3.1

si viene reindirizzati alla pagina del Ministero dell’Interno da cui scegliere la modalita di accesso (Smartphone o PC -
Figura 1.3.2).

Seleziona la modalita di autenticazione

P> Google Play

® App étore

Da questa pagina cliccando su uno dei disegni indicanti i sistemi operativi (1 Figura 1.3.2) si viene indirizzati alla pagina

Per autenticarti tramite unc rtphone con Android 6.0
o superiore, o iOS 13 o superiore, dotati di tecnologia
NFC, munisciti della nuova Carta d'identita elettronica e
assicurati di avere l'applicazione Cie ID installata e
configurata correttamente.

Prosegui con smartphone

Per autenticarti con un lettore di smartcard contactless
utilizzando un computer con Windows, Mac o Linux
dotati della nuova Carta d'identita elettronica. Assicurati
inoltre di avere il software Cie installato e configurato
correttamente e di appoggiare la carta sul lettore prima di
cliccare sul pulsante prosegui

Prosegui con computer

Figura 1.3.2

dove si trova il link ai tutorial (1 Figura 1.3.3) per continuare I’accesso,

Versione 1.2
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Ministero dell'interno CONTATTI ITALIANO v

Cerca ‘

LaCarta Cittadini Fornitori di servizi Pubblica sicurezza

/ Software CE

Software CIE

Software CIE (c.d. “middleware”) é il software Rilascio e rinnovo in Italia

coessario per accedere mediante Carta di Identita

Elettronica ai servizi erogati in rete dalle Pubbliche HsNCa R ehoumindeeil
Amministrazioni 2 i
. Modalita di spedizione del documento
empio di utilizzo pii frequente @ Faceesso sicuro

ad un servizio di una Pubblica Amministrazione Rilascio e rinnovo all'estero

nediante Il browser del computer (Internet Explore
Chrome, Firefox, Opera ecc.) tramite CIE: allutente ¢ Entra con CIE
richlesto esclusivamente di Inserire 1l PIN che ha ricevute momento della richiesta della
CIE (prima parte) ¢ della consegna di questultima (seconda parte Firma con CIE - CieSign

Tutorial "Entra con CIE" <¢— 1 R

Conservazione delle impronte

Segul le istruzion] del tutorial *Entra con CIE” dove spleghlamo c¢ i re Servizio di verifica

facllmente 1 tu wurtphone preferito ¢ uo pe per accedere In mode 1o al serv I
pubblica amministrazione che hanno aderito alla intziativa nformativa GOPR ~ Carta di Identita Elettronica
(CIE)

Argomenti

Servizi digitali

Contenuti correlati

@_

laCarta Cittadini  Fornitoridiservizi  Pubblicasicurezza  Esercenti  Anagrafe  Notizie e Media Tutti gl argomenti

CONTATTI
r MINISTERO
: i DELL'INTERNO
‘ \$ OLIGRAF
O SIA
1 TALIAN

L=

Ministero dell‘interno

r le richieste di revoca)

Figura 1.3.3

terminata la fase di accesso si viene reindirizzati nella Home Page del sistema di Controllo Accessi nelle seguenti
possibili varianti:
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e Se la fase di Accreditamento non & stata completata, al termine della fase di Autenticazione |'utente sara
reindirizzato alla HomePage del sistema Controllo Accessi e potra dunque procedere con essa (Figural.3.3).

SISTEMA GESTIONE ACCESSI PORTO - ADSPMI Manuale Utente  Documentazione Logout

Benvenuto nell'area riservata del SISTEMA GESTIONE ACCESSI del Porto di Taranto.
Nella sezione "Amministrazione" & possibile richiedere I'accreditamento indispensabile per le successive attivita di richiesta permessi

Per eventuali informazioni & possibile scrivere all'email helpdeskadspmi@almaviva.it o chiamare al numero 06.85960120

Figura 1.3.3

Una volta selezionato il tasto accreditamento si viene reindirizzati alla pagina di accreditamento dove vengono
visualizzate le eventuali richieste di accreditamento presenti ed & possibile inserirne di nuove (Figura .1.3.4).

SISTEMA GESTIONE ACCESSI PORTO - ADSPMI Manuale Utente  Documentazione ~Amministrazione Logout

Amministrazione

Home / Amministrazione / Accreditamento
Per richiedere I'accreditamento scaricare l'informativa, completare tutte le sezioni della pagina "Dati richiesta” e dopo il salvataggio scaricare, firmare digitalmente o con firma autografa e ricaricare i documenti previsti. Il riquadro verde indica le
amente compilate, mentre quello rosso informa l'utente s zioni ancora da completare. Il modello implementa automaticamente alcuni controlli formali in fase di compilazione. Il simbolo * indica la presenza di un
ssere necessariamente inserita ai fini della trasmissione della richiesta. Cliccare sul tasto verde Richiedi Accreditamento

sezioni che sono state corr:
"campo obbligatorio”, ovvero di un'informazione che deve

Non & presente nessuna richiesta di accreditamento

Figura 1.3.4

e Se la fase di Accreditamento & stata completata per una sola azienda (sia esso il proprietario di una azienda
individuale oppure il legale rappresentante di una Impresa, di una Pubblica Amministrazione o di
un’Associazione), I'utente verra reindirizzato alla HomePage del sistema Controllo Accessi e potra dunque
procedere con la lavorazione delle richieste permessi di propria competenza.

e Selafase di Accreditamento ¢ stata completata per due o piu aziende (nel caso di un legale rappresentante di
due o pil Imprese), all’'utente verra chiesto per quale azienda sta richiedendo I'autenticazione e da questo
momento tutte le richieste permesso effettuate saranno riferite all’azienda selezionata (Figura 1.3.5).

Login

Lista aziende Aziendal v

Figura 1.3.5
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1.4 Procedura di Autenticazione con username/password
Selezionando la voce Accedi con Username e Password (Figura 1.4.1),

Accedi con CIE

R Accedi con CIE

Accesso di servizio per utenti
autorizzati
Autorita’ di Sistema Portuale

Accedi con Username e Password «

Figura 1.4.1

si apre la richiesta delle credenziali (Figura 1.4.2)

Clig} Accedi con CIE

CIE, Carta Identita’ Eletironica, ti permette anche di
accedere a tutti i servizi online della Pubblica
Amministrazione

Accesso di servizio per utenti
autorizzati

Autorita' di Sistema Portuale

Accedi con Username e Password

Registrati | Password dimenticata? = 1

Figura 1.4.2

terminata la fase di accesso si viene reindirizzati nella Home Page del sistema di Controllo Accessi nelle seguenti
possibili varianti:

e se la fase di Accreditamento non e stata completata, al termine della fase di Autenticazione 'utente sara
reindirizzato alla HomePage del sistema Controllo Accessi e potra dunque procedere con essa (Figural.4.3).
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SISTEMA GESTIONE ACCESSI PORTO - ADSPMI Manuale Utente  Documentazione Logout

Accreditamento

Benvenuto nell'area riservata del SISTEMA GESTIONE ACCESSI del Porto di Taranto.
Nella sezione "Amministrazione" & possibile richiedere I'accreditamento indispensabile per le successive attivita di richiesta permessi

Per eventuali informazioni & possibile scrivere all'email helpdeskadspmi@almaviva.it o chiamare al numero 06.85960120

Una volta selezionato il tasto accreditamento si viene reindirizzati alla pagina di accreditamento dove vengono
visualizzate le eventuali richieste di accreditamento presenti ed & possibile inserirne di nuove (Figura .1.4.4).

SISTEMA GESTIONE ACCESSI PORTO - ADSPMI Manuale Utente  Documentazione ~Amministrazione ~ Logout

Amministrazione
Home / Amministrazione / Accreditamento
Per richiedere I'accreditamento scaricare I'informativa, completare t

sezioni che sono state c mente compilate, mentre quello ro
"campo obbligatorio”, owero di un'informazione che deve essere nec

gina "Dati richiesta” e dopo il salvataggio scaricare, firmare digitalmente o con firma autografa e ricaricare i documenti previsti. Il riguadro verde indica le
zioni ancora da completare. Il modello implemen maticamente alcuni controlli formali in fase di compilazione. Il simbolo * i a presenza di un

ariamente inserita ai fini della trasmissione della richiesta. Cliccare sul tasto verde Richiedi Accreditamento

Non & presente nessuna richiesta di accreditamento

e Se la fase di Accreditamento & stata completata per una sola azienda (sia esso il proprietario di una azienda
individuale oppure il legale rappresentante di una Impresa, di una Pubblica Amministrazione o di
un’Associazione), I'utente verra reindirizzato alla HomePage del sistema Controllo Accessi e potra dunque
procedere con la lavorazione delle richieste permessi di propria competenza.

e Selafase di Accreditamento ¢ stata completata per due o piu aziende (nel caso di un legale rappresentante di
due o pil Imprese), all’utente verra chiesto per quale azienda sta richiedendo I'autenticazione e da questo
momento tutte le richieste permesso effettuate saranno riferite all’azienda selezionata (Figura 1.4.5).

Login

Lista aziende Aziendal ¥

Figura 1.4.5

Per poter cambiare 'azienda di riferimento, I'utente dovra eseguire una disconnessione dal sistema e ripetere una
nuova procedura di Autenticazione al termine della quale selezionare la nuova azienda desiderata.

Qualora l'utente avesse dimenticato la propria password, il sistema consente di recuperarla attivando la relativa
procedura (1 Figura 1.4.2 e Figura 1.4.6).
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Italian v

Ve del Marlonio

Autorita di Sistema Portuale del Mar lonio - Porto di Taranto

« Torna al Login

Inserisci la tua username o lindirizzo email e ti manderemo
le istruzioni per creare una nuova password

Figura 1.4.6

La password ha una durata predefinita quando scade si viene indirizzati in una pagina per il cambio (Figura 1.4.7).

ltalian v

Autorita di Sistema Portuale del Mar lonio - Porto di Taranto

\ Dev cambiare la password per attvare il tuo account

IMPOSTA NUOVA PASSWORD

Figura 1.4.7
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